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TUJUAN UMUM

 Membangun dan mengembangkan jaringan komunikasi ekosistem
Pendidikan SMA secara formal dan virtual.

« Sebagai sarana untuk koordinasi penyebaran informasi dan

kebijakan pembinaan SMA secara efektif dari pusat
(Direktorat SMA) kepada tingkat povinsi

« Sarana untuk meyampaikan informasi dari daerah kepada
pusat (Direktorat SMA) tentang apa yang terjadi di daerah



POLA JARINGAN KOMUNIKASI PROVINSI

KOORDINATOR PUSAT

KOORDINATOR PROVINSI

Aplikasi Teman SMA

*

¥

KOORDINATOR KOORDINATOR KOORDINATOR Aplikasi apapun

KOORDINATOR PELAKSANA

MKPS MKKS/SEKOLAH KCD



TUGAS & TANGGUNGJAWAB

KOORDINATOR PROVINSI

Menjadi Koordinator Provinsi yang mengelola dan mengarahkan Ekosistem Virtual SMA di
tingkat Provinsi.

Koordinator Provinsi di pimpin oleh seorang Kabid dan mengangkat minimal 1 orang
Koordinator Pelaksana.

Anggota Jaringan Komunikasi provinsi terdiri dari unsur MKPS, MKKS dan LPMP.

Wajib terdaftar menjadi anggota grup koordinasi provinsi dan pusat melalui aplikasi Teman
SMA.

Membuat grup koordinasi untuk anggota ditingkat provinsi melalui aplikasi lainnya.

Menerima, mempelajari dan memahami berbagai isi informasi dan kebijakan yang diberikan
oleh Koordinator Pusat.

Menjalankankan fungsi monitoring pelaksanaan.
Melakukan koordinasi berkala (bulanan) dengan Koordinator Pusat.



TUGAS & TANGGUNGJAWAB

KOORDINATOR PELAKSANA PROVINSI

« Koordinator pelaksana provinsi membantu koordinator provinsi dalam

mejalankan koordinasi jaringan komunikasi baik dari provinsi ke pusat maupun
mengkoordinasi penyebaran informasi di tingkat provinsi

« Koordinator Pelaksana bisa berasal dari MKPS, MKKS, LPMP atau staff/karyawan
dilingkungan kedinasan misal Bidang Humas yang dianggap tepat dan relevan dalam
melaksanakan tugas dan fungsi penyebaran/tata kelola informasi.



TIPE INFORMASI| DARI PUSAT

Informasi yang bersifat pengumuman atau himbauan untuk mendapatkan perhatian khusus,
Informasi ini tidak diwajibkan untuk di respon dan berfungsi sebagai data informasi penting,
Informasi pasif ini memiliki 2 jenis bentuk yakni:

« Informasi tertutup yang bersifat rahasia.

« Informasi terbuka yang dapat dibagikan kembali.

INFORMASI AKTIF

Informasi yang berisi sebuah tugas atau perintah kerja yang harus segara di respon dan
dilaksanakan. Informasi ini wajib direspon dan diselesaikan sesuai dengan waktu yang telah
ditentukan (deadline).dan informasi aktif ini bersifat terbuka yang dapat dibagikan kembali
kepada struktur organisasi di bawahnya.

INFORMASI RESPONSIF

Responsif merupakan informasi yang bersifat darurat dalam hubungan komunikasi krisis dan
wajib direspon paling lambat 1x24 jam. Informasi ini berisi tentang kondisi krisis/emergency
yang memiliki status penting/urgent untuk segera di selesaikan oleh semua pihak.
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1. Cara Login

Username

‘ Password

[J Remember me on this computer

Log In FORGOT YOUR PASSWORD?

https:/lteman-sma.kemdikbud.go.id



Lampiran username &

NO PROVINSI
1 GORONTALO

2  SULAWESI TENGGARA
3 SULAWESI BARAT

4 SULAWESI UTARA

5  SULAWESI SELATAN

6 SULAWESI TENGAH

7 MALUKU

8 MALUKU UTARA

9 BAL

password

PJ

KABID SMA PROVINSI
PELAKSANA / HUMAS
KABID SMA PROVINSI
PELAKSANA / HUMAS
KABID SMA PROVINSI
PELAKSANA / HUMAS
KABID SMA PROVINSI
PELAKSANA / HUMAS
KABID SMA PROVINSI
PELAKSANA / HUMAS
KABID SMA PROVINSI
PELAKSANA / HUMAS
KABID SMA PROVINSI
PELAKSANA / HUMAS
KABID SMA PROVINSI
PELAKSANA / HUMAS
KABID SMA PROVINSI
PELAKSANA / HUMAS

Username TemanSMA

gorontaloO1
gorontalo02
sultaraOl
sulfara02
sulbarOl
sulbar02
sulutOl
sulut02
sulselO0]
sulsel02
sultengO1
sulteng02
malukuO1
maluku02
malutOl
malut02
baliol
bali02

Note : username dan password di atas adalah riil yang bisa digunakan dalam pelaksanaan jaringan
komunikasi Teman SMA jika ada perubahan akan diinformasikan lebih lanjut oleh Direktorat SMA

Password TemanSMA

gorontaloQl @#
gorontalo02@#
sultara0l @ #
sultara02@ #
sulbarQl@ #
sulbarQ2@ #
sulutDl @ #
sulutD2@ #
sulsel01@#
sulsel02@ #
sulteng01@ #
sulteng02@ #
malukuOl@#
maluku02@#
malutl @ #
malut02@ #
baliOl@#
bali02@ #



Lampiran username & password

NO PROVINSI PJ Username TemanSMA Password TemanSMA
10 KALIMANTAN BARAT KABID SMA PROVINSI kalbar0] kalbarDl@#
PELAKSANA / HUMAS kalbar02 kalbar2@#
11 KALIMANTAN TIMUR KABID SMA PROVINSI kaltimO1 kaltimO1@#
PELAKSANA / HUMAS kaltim02 kaltim02@#
12 KALIMANTAN UTARA KABID SMA PROVINSI kalutO1 kalutD1@+#
PELAKSANA / HUMAS kalutD2 kalutD2@ +#
13 KALMANTAN TENGAH KABID SMA PROVINSI kaltengO1 kalteng0l@#
PELAKSANA / HUMAS kalteng02 kalteng02@#
14 KALIMANTAN SELATAN KABID SMA PROVINSI kalsel0] kalselD1@#
PELAKSANA / HUMAS kalsel0?2 kalselD2@ #
15 KEPULAUAN BANGKA BELITUNG KABID SMA PROVINSI babel0] babel0l@#
PELAKSANA / HUMAS babel02 babel02@#
16 MNUSATENGGARA BARAT KABID SMA PROVINSI ntb01 ntoaratl @#
PELAKSAMNA / HUMAS ntb02 ntbaratD2@ #
17 NUSATENGGARA TIMUR KABID SMA PROVINSI ntt01 nttimurQ 1 @ #
PELAKSANA / HUMAS ntt02 nttimur02@ #

Note : username dan password di atas adalah riil yang bisa digunakan dalam pelaksanaan jaringan
komunikasi Teman SMA jika ada perubahan akan diinformasikan lebih lanjut oleh Direktorat SMA



2. Cara mem

=

Informasi Pasif (Feed) 1 MESSAGE

Informasi Aktif (Tugas)

Feed
Informasi Reponsif (Chat)
Kalender
Drive Saya 0
Form Info

Bantuan Pengguna

buka Informasi Pasif (Feed)

0 Aulia Ardianto ~

TASK EVENT POLL MORE ~

Aulia Ardianto > To all employees
Yesterday, 2:14 prv

Periapan Tatap Muka Sekolah

Pemerintah mengumumkan Surat Keputusan Bersama (SKB) Menteri Pendidikan dan Kebudayaan, Menteri Agama (Menag), Menteri
Kesehatan (Menkes), dan Menteri Dalam Negeri (Mendagri) tentang Panduan Penyelenggaraan Pembelajaran pada Semester Genap
Tahun Ajaran dan Tahun Akademik 2020/2021 di Masa Pandemi Covid-19

Daftar periksa dan protocol Kesehatan dalam penyelenggaraan pembelajaran pada semester genap tahun ajaran dan tahun akademik
2020/2021 di masa pandemic covid-19

Pembelajaran tatap muka di satuan Pendidikan tetap hanya diperbolehkan untuk satuan Pendidikan dan telah memenuhi daftar periksa
Ketersediaan sarana sanitasi dan kebersihan

« Toilet bersih dan layak

« Sarana cuci tangan pakai sabun dengan air mengalir atau hand sanituzer 2
« Disinfektan

Files: g 00400006232A.pdf 510.09 Kb 4— 3

Like Comment Unfollow More

@ You

0 Aulia Ardianto
Siap sudah diterima &

0 ——:

Pastiakn anda berada di
halaman Informasi Pasif
(Feed)

Klik tanda panah kebawah
untuk melihat keseluruhan
informasi

Klik ikon pada bagian “Files”
untuk mengunduh lampiran

Klik pada kolom “Add
comment” untuk merespon
dengan komentar



3. Cara Membuka Informasi Aktif (Tugas)

Informasi Pasif (Feed) MESSAGE
Informasi Aktif (Tugas) h 1
Feed

Informasi Reponsif (Chat)

Kalender
Drive Saya 0
Form Info

Bantuan Pengguna

0 Aulia Ardianto ~

TASK EVENT POLL MORE ~

Aulia Ardianto > To all employees
Yesterday, 2:14 pm
Periapan Tatap Muka Sekolah

Pemerintah mengumumkan Surat Keputusan Bersama (SKB) Menteri Pendidikan dan Kebudayaan, Menteri Agama (Menag), Menteri
Kesehatan (Menkes), dan Menteri Dalam Megeri (Mendagri) tentang Panduan Penyelenggaraan Pembelajaran pada Semester Genap
Tahun Ajaran dan Tahun Akademik 2020/2021 di Masa Pandemi Covid-19

Daftar periksa dan protocol Kesehatan dalam penyelenggaraan pembelajaran pada semester genap tahun ajaran dan tahun akademik
2020/2021 di masa pandemic covid-19

Pembelajaran tatap muka di satuan Pendidikan tetap hanya diperbolehkan untuk satuan Pendidikan dan telah memenuhi daftar periksa
Ketersediaan sarana sanitasi dan kebersihan

« Toilet bersih dan layak
« Sarana cuci tangan pakai sabun dengan air mengalir atau hand sanituzer
+ Disinfektan

Files: |gm 00400006232A.pdf 510.09 Kb More... =

1. Kilik pada menu “Informasi
Aktif (Tugas)”



3. Cara Membuka Informasi Aktif (Tugas)

=

Informasi Pasif (Feed)
Informasi Reponsif (Chat)
Kalender

Drive Saya

Form Info

Bantuan Pengguna

My items: @B Overdue 0 Comments

Active

My tasks NEWTASK -

List Deadline Planner  Calendar Gantt

[} Name ~

] Koordinasi Persiapan Tatap Muka Sekolah
dan Pembentukan Jaringan Komunikasi SMA
Tahap 3 27 s/d 29 Mei 2021) &

[} Pelaksanaan vaksin COVID-19 untuk guru,
staff serta karyawan sekolah

[} Penyebaran informasi konten edukasi via

SELECTED:0/3

youtube

@ October 24, 9:02 pm

2 October 25, 7:17 am

October 24, 9:36 pm

TOTAL: SHOW QUANTITY

O roraLL

PAGES: 1

0 Aulia Ardianto ~

Q x fe ¥
2 -1
Deadline Created by

m 0 Aulia Ar

O ruina
0 Aulia Ar

3

RECORDS:| 50 w

Klik pada menu “Informasi
Aktif (Tugas)”

Daftar tugas yang masih
terbuka/belum selesali



3. Cara Membuka Informasi Aktif (Tugas)

=

Informasi Pasif (Feed)
Informasi Reponsif (Chat)
Kalender

Drive Saya

Form Info

Bantuan Pengguna

My tasks NEWTASK  ~
List Deadline Planner  Calendar Gantt
O Name -

)] Koordinasi Persiapan Tatap Muka Sekolah
dan Pembentukan Jaringan Komunikasi SMA
Tahap 3 27 s/d 29 Mei 2021) &

O Pelaksanaan vaksin COVID-19 untuk guru,
staff serta karyawan sekolah

O Penyebaran informasi konten edukasi via
youtube

SELECTED:0/3 TOTAL: SHOW QUANTITY

O rorALL

Myftems: @ Overdue 0 Comments
Active

@ October 24, 9:02 pm

October 25, 7:17 am

October 24, 9:36 pm

PAGES: 1

0 Aulia Ardianto ~

= I 2

&

Deadline Created by

6 ruiana

e Auliz Ar
O ruian

L3

RECORDS: 50 W

Klik pada menu “Informasi
Aktif (Tugas)”

Daftar tugas yang masih
terbuka/belum selesai

Klik tanda “X” pada tombol
“In progress” untuk melihat
tugas yang sudah selesai



3. Cara Membuka Informasi Aktif (Tugas)

=

Informasi Pasif (Feed)
Informasi Reponsif (Chat)
Kalender

Drive Saya

Form Info

Bantuan Pengguna

My tasks NEWTASK  ~
List Deadline Planner  Calendar Gantt My items: @ Overdue
[} Name ~ Active
O October 24
O Koordinasi Persiapan Tatap Muka Sekolah @ October 24
dan Pembentukan Jaringarpreemunikasi SMA
Tahap 3 27 s/d 29 Mei 202 ‘_ a
(] Pelaksanaan vaksin COVID-19 untuk guru October 25
staff serta karyawan sekolah b
[} October 24
6/6 C
[} October 24
(] Penyebaran informasi kenten edukasi via October 24
youtube
SELECTED: 0/ 6 TOTAL: SHOW QUANTITY PAGES: 1
O For AL

0 Aulia Ardianto ~

0 Comments

8:15 pm

. d =P

9:02 pi

7:17 am

2:58 pm

3:16 pm

9:36 pm

Deadline

October 29, 7:00 am

October 29, 7:00 am

October 28, 7:00 am

o]

RECORDS:

Created by

O uianr
O ruaar
O ruiaar
O ruian
O vz ar
O ruaar

50

¥

=}

v

»

Klasifikasi Tugas

a.

Ikon bergambar api menandakan
tugas tersebut adalah prioritas
tinggi dan harus selesai dalam
waktu 1x24 atau lebih singkat,
tugas ini masuk kepada kategori
informasi responsif

Tugas dengan judul yang berwana
hitam adalah tugas yang masih

Tugas dengan judul berwarna abu-
abu dan dicoret adalah tugas yang
telah selesai

Tanda merah pada kolom
“Deadline” berarti tugas tersebut
sudah melewati waktu tenggat
yang ditetapkan



4. Cara Mengerjakan atau Respon Tugas/Informasi Aktif

Informasi Aktif (Tug

find people, documents, and more

My taSkSﬁ _ ‘ Filter and search

st

O ad

(]

o

Aulia Ardianto ~

Q

Deadline  Planner  Calendar  Gantt My items:
Name ~
Hari-Kesaktan-Paneasila

Koordinasi Persiapan Tatap Muka Sekolah
dan Pembentukan Jaringan Komunikasi SMA
Tahap 3 27 sfd 29 Mei 2021) &

Pelaksanaan vaksin COVID-19 untuk guru,

staff serta karyawan sekolah

yeube (& 6/6
Penyebaran-infermas-kenten-edukasi-via

yeuibe

Penyebaran informasi konten edukasi via 1
youtube

SELECTED: 0/ 6 TOTAL: SHOW QUANTITY

SELECT ACTION ~ APPLY O ror awL

: @D Overdue 0 Comments
Active
October 24, 8:15 pm

@ Ociober 24, 9:02 pm

October 25, 7:17 am

QOctober 24, 2:58 pm

October 24, 3:16 pm

October 24, 9:36 pm

PAGES: 1

]

Deadline

October 29, 7:00 am

| [=][#]

8
Created by
€ suiaar
O ruiaar

O i

‘October 29, 7:00 am

October 28, 7:00 am

November 1, 3:00 pm o Aulia Ar

1. Klik pada judul tugas



4. Cara Mengerjakan atau Respon Tugas/Informasi Aktif

28 Penyebaran informasi konten edukasi via youtube All® m © 1. Kilik pada jUdUl tugas

feskrzempendng A

Deadline 01/11/2021 03:00 pm

»
e

2. Klik tombol “Start” untuk
memberi merespon bahwa
anda telah menerima tugas
dan mulai mengerjakan

Sebarkan konten edukasi dengan tema-teman berikut:

1. Radikalisme dan Intoleransi eps.1 https:/iwww.youtube.com/watch?
v=0mB8JCMVKUAI&t=15

2. Radikalisme dan Intoleransi eps.2 https:/www.youtube.com/watch?v=ymYiofzGiaMm B 26/10/2021 09:00:00 am to re...

3. Cerita SMA hitps:/iwww.youtube.comiwatch?v=EclOiR...0s&t=1816s

4. Apa Saja Sih Inovasi SMA https:/fwww.youtube.comiwatch?v=tJyRuHPgmcw

5. Lagu SMA https://iww.youtube.comiwatch?v=EjwrOsECeWY

6. Pemikir Pejuang PemimpinPerubahan https:/iwww.youtube.com/watch?
v=Ejwr0sEOCeWY

Reminder: A Remind

Automation: Configure

Created on 24/10/2021 02:52:47 pm

3. Kilik area kosong pada kolom
“Add comment” untuk
menuliskan komentar

Score: None

+ Add a checklist ‘ @« HD VIDEO CALL -

Created by

2

l o Aulia Ardianto

START FINISH MORE... v  EDIT Responsible person change

o NUSA TENGGARA
TIMUR KABID SMA
PROVINSI
KABID SMA PROVINSI

Comments o History 13 Time elapsed o00:00:00

Show pings (3)

Participants add
0 Add comment h 3

Observers change

==, Jim barpen

»POOOOCO0O0COO®EB 2 @



4. Cara Mengerjakan atau Respon Tugas/Informasi Aktif

V=UIOJUIVIVRUAI&L—1Y
2. Radikalisme dan Intoleransi eps.2 https:/fwww.youtube.com/watch?v=ymYiofzGidM B 26/10/2021 09:00:00 am tore...
3. Cerita SMA https:/iwww.youtube.comiwatch?v=EclQiR...Os&t=1816s
4. Apa Saja Sih Inovasi SMA https:/fwww.youtube.com/watch?v=tJyRuHPgmcw

1. KIlik pada judul tugas

5. Lagu SMA hitps:/iwwieyoLtube.comiwaich?Pv=Ejwr0SEOGWY fuomeen fontiaue
Jiiokiowh- Cresedon, 2410021 025247 pm 2. Klik tombol “Start” untuk
s e memberi merespon bahwa
R | emowoou |- anda telah menerima tugas
o o, dan mulai mengerjakan
o Klik area kosong pada kolom
B BN | Y- T “Add comment” untuk
Camments o Hisory 43, Tme clpsed oom o menuliskan komentar

KABID SMA PROVINSI

Participants add
0 Sudah diterima dan mulai dikerjakan| h 4

Observers change

6 Jim barpen
. 0 Winner Jihad Akbar

o Wiwiet Heriyanto

4. Ketikkan komentar anda

5. Kilik ikon “File” untuk
menambahkan lampiran

-1-D-1-10-1-1-Xi X0 X- Yo X o X No Xo)
w

Tags

~)

add -



4. Cara Mengerjakan atau Respon Tugas/Informasi Aktif

PAUSE FINISH

Comments o History 13

how pings (3)

& File

s—p?

MORE... v EDIT

Time elapsed 00:00:00

iment

243

Upload My Drive

Droj

e Sudah diterima dan mulai dikerjakan

p your

Mention

Google Drive

es here

Quote

Office 365

Droj

pbox

Responsible person

NUSATENGGARA
TIMUR KABID SMA

PROVINSI

KABID SMA PROVINS

Participants

Observers

e Jim barpen
@ Winner Jinad Akbar
o Wiwiet Heriyanto

Tags

add

change

add

-D-1-10-10-X-X-X i X6 X- Yo X o

(~)

6. Klik tombol “Upload” untuk
mengunggah file dari
komputer anda



4. Cara Mengerjakan atau Respon Tugas/Informasi Aktif

Cancel Open Files

6. Klik tombol “Upload” untuk
& nome mengunggabh file dari
D Documents [@ screencast-dev.foopak.com-2021.10.16-09_00_14.webm 5.9MB Video 16 Okt komputer anda

B 288 bytes Text Sel
8.0kB Microsoft Excel Spreadsheet 21117

©® Recent 4 Y ailzdhie [§ Deskiop

3 Downloads

. 7. Pilih fail/dokumen yang ingin
. anda unggah

Vl Videos

tf* Transcend

[ Design

[ BPOM

+ Other Locations




4. Cara Mengerjakan atau Respon Tugas/Informasi Aktif

START FINISH MORE... v EDIT

Comments 0 History s Time elapsed ©00:00:00

0 Sudah diterima dan mulai dikerjakan. Terima kasih

@ rFie?

Upload My Drive Google Drive

Quote § _>

Office 365

Dropbox

e
Responsible person

NUSA TENGGARA
TIMUR KABID SMA

PROVINSI

KABID SMA PROVINS

Participants

@ Winner Jihad Akbar
o Wiwiet Heriyanto

Tags

add

add

P000®OQC0Q0000Q000

)

6. Klik tombol “Upload” untuk
mengunggah file dari
komputer anda

7. Pilih fail/dokumen yang ingin
anda unggah

8. Untuk memformat teks klik
pada ikon “A” pada kolom
komentar



4. Cara Mengerjakan atau Respon Tugas/Informasi Aktif

@ .
START FINISH MORE... v | EDIT Responsible person change o 6 K||k tombOI “Upload” untUk
Comments o History 8 Time elapsed o0:00:00 o ;:'ngr:(;BIDSMA 9 mengunggah flle darl
. KABID SMA PROVINSI 0 komputer anda
B I USTA|I=i= ea@e> 88 »4_ 9 Participants aod 0
Sudah diterima dan mulki dikerjakan. Terima kasif| Observers change 0 7_ Pilih fail/dokumen yang ingin
10 anda unggah
@ Fie? lew ¢ ent Ment Quote A 2 e s A 0 gg
€ s o 8. Untuk memformat teks klik
0 H % p
0 pada ikon “A” pada kolom
e - komentar
£
T o g 9. Sebuah panel Text
Upload My Drive Google Drive Office 365 Dropbax Formatting akan terbUka
ur file o
L 10. Anda dapat memformat teks
B~ seperti anda menggunakan
fa

aplikasi Microsoft Word



4. Cara Mengerjakan atau Respon Tugas/Informasi Aktif

B IEeedi Resporsine person crange 11. Klik tombol “Send” untuk
NUSATENGGARA I
O e mengirimkan komentar anda
Comments o History 8 Time elapsed o0:00:00 PROVINSI
KABID SMA PROVINSI
She gs
— Participants add
0 B I UST A =i es[x¢<> BE »
Sudah diterima dan mulai dikerjakan. Terima kasif| Observers change
6 Jim barpen
@ FIe? A Q A

G Winner Jihad Akbar
o Wiwiet Heriyanto

Data sekolah yang s
osialisal xls

udah dis Tags

add

Upload My Drive Google Drive Office 365 Dropbox

- %1

D O000®OO00000000C




Sebarkan konten edukasi dengan tema-teman berikut:

1. Radikalisme dan Intoleransi eps.1 https:/fwww.youtube.com/watch?
v=0m8JCMVkUAI&t=15

2. Radikalisme dan Intoleransi eps.2 https:/fwww.youtube.com/watch?v=ymYiofzGi4M

3. Cerita SMA https:/fiwww.youtube.comiwatch?v=EclOiR...0s&t=1816s

4, Apa Saja Sih Inovasi SMA https:/Aww.youtube . com/watch?v=tJyRuHPgmcw

5. Lagu SMA https://www.youtube.comiwatch?v=EjwrOsEQeWY
6. Pemikir Pejuang PemimpinPerubahan https:/fwww.youtube.com/watch?
V=EjwrOsEQeWY

+ Add a checklist

PAUSE FINISH MORE... v EDIT

Comments o History 13 Time elapsed oo:00:00

o Aulia Ardianto
Sudah diterima dan mulai dikerjakan. Terima kasih

Files: [ Data sekalah yang sudah disosialisai (1).xIsx 7.85 Kb Edit
More... =

Like Reply Mare

12

Deadline: 01/11/2021 03:00 pm

Reminder: 4. Remind

EJ 26/10/2021 09:00:00 am to re...

Automation: Configure
Created on

24/10/2021 02:52:47 pm

Score: Mone

‘ ¢ HD VIDEO CALL -

Created by

o Aulia Ardianto

Responsible person change

o NUSA TENGGARA
TIMUR KABID SMA
PROVINSI
KABID SMA PROVINSI

Participants add

Observers change

6 Jim barpen
G Winner Jihad Akbar
... - ...

4. Cara Mengerjakan atau Respon Tugas/Informasi Aktif

11. Klik tombol “Send” untuk
mengirimkan komentar anda

12. Komentar anda telah
terposting

POOQ000Q0000R0R®EME » o



5. Cara Melihat Timeline/Deadline

=

Tugas (Informasi Aktif)

0 Aulia Ardianto ~

1. Anda dapat melihat waktu

Informasi Pasif (Feed)
Lintormas ki Tugas)

Informasi Reponsif (Chat)

Kalender

Drive Saya

Form Info

Bantuan Pengguna

NEW TASK =

My tasks

Planner  Calendar Gantt

] Koordinasi Persiapan Tatap Muka Sekolah
dan Pembentukan Jaringan Komunikasi SMA
Tahap 3 27 sfd 29 Mei 2021) &

[ Pelaksanaan vaksin COVID-19 untuk guru,
staff serta karyawan sekolah
6/6
[} Penyebaran informasi konten edukasi via
youtube
SELECTED:0/6

TOTAL: SHOW QUANTITY

O roraLL

My items:

@ Overdue

Active

October 24, 8:15 pm

& Octover 24, 9:02 pm

October 25, 7:17 am

October 24, 2:58 pm

October 24, 3:16 pm

October 25, 8:59 am

PAGES: 1

0 Comments

1

v

¥

(=)

Deadline

October 28, 7:00 am

October 29, 7:00 am

October 28, 7:00 am

reated by
Aulia
Aulia
B Aulia

o Aulia
1D cuias

P Aulia £

RECORDS:

L3

50 w

tenggat (deadline) anda pada
dolom sebelah kanan

2. Untuk melihat klasifikasi

tugas berdasarkan deadline
klik tombol “Deadline”



5. Cara Melihat Timeline/ Deadline Tugas (Informasi Aktif)

=

Informasi Pasif (Feed)
Informasi Aktif (Tugas)
Informasi Reponsif (Chat)
Kalender

Drive Saya

Form Info

Bantuan Pengguna

Deadline NEWTASK | ¥
List Deadline Planner Calendar Gantt My items: @D Overdue 0 Comments
+ +

Pelaksanaan vaksin
COVID-19 untuk guru,
staff serta karyawan

Koordinasi Persiapan
Tatap Muka Sekolah dan
Pembentukan Jaringan

o0 00

Hari Kesaktian Pancasila

Completed

October 29, 7:00 am
a b 00 c

Penyebaran informasi
konten edukasi via youtube

Completed

October 28, 7:00 am

00

0 Aulia Ardianto ~

Due next week (1)

+

Penyebaran informasi
konten edukasi via
youtube

00

o

1. Anda dapat melihat waktu
tenggat (deadline) anda pada
dolom sebelah kanan

2. Untuk melihat klasifikasi tugas
berdasarkan deadline klik
tombol “Deadline”

3. Tampilan tugas berdasarkan
deadline:

a. Areatugas yang sudah lewat
deadline

b. Area tugas yang harus
diselesaikan hari ini

c. Areatugas yang harus
diselesaikan minggu ini

d. Areatugas yang harus
diselesaikan minggu depan



6. Cara Melampirkan data/file Pendukung

Sudah dicover di slide 16



7. Cara Menyelesaikan/Mengumpulkan Tugas Informasi Aktif

s’% € st ariani - 1. Pastikan anda berada di

Informasi Pasif (Feed) My taSkS NEW TASK - Q F. £ halam an I n fO rm aS I Aktif
<4+ 1 (Tugas)

Informasi Reponsif (Chat) List Deadline Planner  Calendar  Gantt My items: & overdue 0 Comments B &

Kalender O Name ~ Active Deadline Created by I . k d . d I

Drive Saya 2. KIlik pada judul tugas
0 October 24, 8:15 pm October 29, 7:00 am 0 Aulia Ar

Form Info

Bantuan Pengguna (] Koordinasi Persiapan Tatap Muka Sekolah @ October 24, 9:02 pm [ - 1 weel ] o Aulia Ar

dan Pembentukan Jaringan Komunikasi SMA
Tahap 3 27 s/d 29 Mei 2021) &

O Pelaksanaan vaksin COVID-19 untuk guru, October 25, 7:17 am o Aulia Ar
staff serta karyawan sekolah

(] October 24, 2:58 pm October 29, 7:00 am 0 Aulia Ar

6/6

0 October 24, 3:16 pm October 28, 7:00 am o Aulia Ar

[ Penyebaran informasi konten edukasi via 2 October 25, 8:59 am November 1, 3:00 pm 0 Aulia Ar
youtube

4 »
SELECTED: 0/6 TOTAL: SHOW QUANTITY PAGES: 1 RECORDS:| 50

O roraLL



7. Cara Menyelesaikan/Mengumpulkan Tugas Informasi Aktif

e LAY VI IS0 Y. UL, LU £ Y Wi USL AT -
. ki impit bahan https:/f A be.comf h? H H
Cttooy R cesssen aumemosam | (@ 1. Pastikan anda berada di
s (8 halaman Informasi Aktif
+ Add a checklist ‘ @« HD VIDEOQ CALL - ‘ @ (Tu g aS)
3 (2
This task is in group (project): Add Created by @
2. Kilik pada judul tugas
o Aulia Ardianto o
PAUSE FINISH MORE... v EDIT Responsible person change 0 H (17 . H tL
| 3. Kilik tombol “Finish” untuk
o NUSA TENGGARA 0 .
Comments 1 History 15 Time elapsed ' 00:00:00 Files 1 ;I:SJ\I:NK;B\D A m e nye I esal kan tu g aS
KABID SMA PROVINSI 0
Aulia Ardianto Participants add o
o Sudah diterima dan mulai dikerjakan. Terima kasih
Files: [ Data sekolah yang sudah disosialisai (1).xIsx 7.85 Kb Edit Observers change 0
More... =
Like Reply More e Jim barpen 0
0 Add comment 0 Winner Jihad Akbar 0
'

0 Wiwiet Heriyanto




7. Cara Menyelesaikan/Mengumpulkan

od

+ Add a checklist

MORE... v EDIT

Comments 1 History 15 Time elapsed  00:00:00 Files 1

Aulia Ardianto
Sudah diterima dan mulai dikerjakan. Terima kasih

Files: |[{5 Data sekolah yang sudah disosialisai (1).xIsx 7.85 Kb Edit
More... =

Aulia Ardianto 1
Task closed ‘ 4

‘ @« HDVIDEO CALL -

Created by

o Aulia Ardianto

Responsible person change

o NUSA TENGGARA
TIMUR KABID SMA
PROVINSI
KABID SMA PROVINSI

Participants add

Observers change

6 Jim barpen
@ Winner Jihad Akbar
o ‘Wiwiet Heriyanto

Tags

-1-D-1-0-10-10-X 3 X0 X-X o)

(~)

Tugas Informasi Aktif

Pastikan anda berada di
halaman Informasi Aktif
(Tugas)

Klik pada judul tugas

Klik tombol “Finish” untuk
menyelesaikan tugas

Akan terdapat notifikasi “Task
Closed” yang
mengindikasikan tugas anda
sudah selesai



8. Cara Cek Tugas Sudah Diselesaikan dan Terkirim

E% € sua oo - Tugas yang sudah diselesaikan
Informasi Pasif (Feed) My tasks NEW TASK - e 5 dan terklrlm dltandal dengan
Informasi Aktif (Tugas) Warna tullsan abU'abU dan

Informasi Reponsif (Chat) List Deadline Planner Calendar i L5 it o CrEEin B Comments e d p ( . k )

Kalender 0 Name ~ Active Deadline Created by tear aa ) Llat Sotrftaar; Slt r II aeo-ll'il‘tJ as
pada judul tugas di bilah Tug

Drive Saya B

A ) October 24, 8:15 pm October 29, 7:00 am e Aulia Ar an d a

Bantuan Pengguna O Koordinasi Persiapan Tatap Muka Sekolah @ October 24, 9:02 pm 0 Aulia Ar

dan Pembentukan Jaringan Komunikasi SMA
Tahap 3 27 s/d 29 Mei 2021) &

(] Pelaksanaan vaksin COVID-19 untuk guru, October 25, 7:17 am 0 Aulia Ar
staff serta karyawan sekolah
0 October 24, 2:58 pm October 29, 7:00 am O cuiaar
6/6

O October 24, 3:16 pm October 28, 7:00 am O ruliasr

O October 25, 10:09 am November 1, 3:00 pm O ruliane
3

SELECTED:0/6 TOTAL: SHOW QUANTITY PAGES: 1 RECORDS: 50 W

O roraw



9. Cara Menggunakan untuk Tipe Informasi Responsif

=% O rawaano - 1. Pada halaman Informasi
Informasi Pasif (Feed) My tasks NEW TASK - o3 £ Aktlf (TUgaS) Jlka anda
Informas! At Tugas) menemukan ikon bergambar

Informasi Reponsif (Chat) List Deadline Planner Calendar  Gantt My items: @) Overdue 0 Comments =

colender . | _ api menandakify jika
Drive Saya :: o F:E:V:D ) e Cr;ated by tu g aS te rse b Ut ad al ah H I g h
Form Info - er24, 8:15 pm October 29, 7:00 am Aulia Ar

i Priority/Prioritas tinggi, klik
U et O oee O e pada judul tugas tersebut

Bantuan Pengguna

O Pelaksanaan vaksin COVID-19 untuk guru, October 25, 7:17 am 0 Aulia Ar
staff serta karyawan sekolah
O October 24, 2:58 pm October 29, 7:00 am 0 Aulia Ar
6/6
[l October 24, 3:16 pm October 28, 7:00 am 0 Aulia Ar
O October 25, 10:09 am November 1, 3:00 pm 0 Aulia Ar
3
SELECTED: 0/ 6 TOTAL: SHOW QUANTITY PAGES: 1 RECORDS:| 50

U roraLL



9. Cara Menggunakan untuk Tipe Informasi Responsif

4.8 Koordinasi Persiapan Tatap Muka Sekolah dan A= m © 1. Pada halaman Informasi
Pembentukan Jaringan Komunikasi SMA Tahap 3 27 s/d ® Aktif (Tugas) jika anda

29 Mei 2021) menemukan ikon bergambar
Task #20 - pending, overdue 2 High Priority ¢ apl menandak< ﬁ Jlka
surat Edaran Mendikbud Nomor 1 Tahun 2021 tentang Peniadaan Ujian Nasional dan Ujian beadine: 14110/2021 07:00 am '[U g as te rse b Ut ad al ah H |g h
Kesetaraan serta Pelaksanaan Ujian Sekolah dimasa Darurat Penyebaran Covid-19 harus Priori ty /Prioritas tin 99 i, klik
pada judul tugas tersebut

menjadi pedoman bagi sataun pendidikan Dasar dan Menengah dalam melaksanakan A Task is overdue!
penilaian untuk kenaikan kelas dan kelulusan untuk pelajar.

Reminder: 4. Remind

Untuk itu siapkan fasilitas berikut di tiap sekolah di propinsi anda:

1. Washtafel model injak di depan kelas serta sabun cuci tangan Automation: Canfigure
2. Hand sanitizer di dalam kelas
3. Thermal Gun di setiap kelas Created on 24/10/2021 02:52:46 pm

4. Tenaga keamanan tambahan di setiap gedung sekolah

2. Tanda ini menunjukkan
bahwa tugas ini termasuk

Atas informasi diatas agar segera dikerjakan instruksinya karena presiden Jokowi akan e tene . . .
melakukan sidak di kantor Dinas Pendidikan di setiap propinsi. ‘ I n fo r m aS I reS p 0 n S I f
¢ HD VIDEO CALL -
777777777777777777 3. Jika ingin berkordinasi cepat
This task is in group (project): Add - ulia Ardianto .
(1) 3 klik tanda panah pada tombol

Q00HOO0RR®EE ~ 0

“HD VIDEO CALL” di
sebelah kanan



9. Cara Menggunakan untuk Tipe Informasi Responsif

Koordinasi Persiapan Tatap Muka Sekolah dan A B m ] 4. Jika anda ingin berbicara
Pembentukan Jaringan Komunikasi SMA Tahap 3 27 s/d @ melalui Chat klik menu

29 Mei 2021) “Open Chat”

fesk sz pending, overdue e Frerty 6

surat Edaran Mendikbud Nomor 1 Tahun 2021 tentang Peniadaan Ujian Nasional dan Ujian beadline 14/10/2021 07:00 am 5 . J | ka. a.nda. In g n me I a.kU kan
Kesetaraan serta Pelaksanaan Ujian Sekolah dimasa Darurat Penyebaran Covid-19 harus - . .
menjadi pedoman bagi sataun pendidikan Dasar dan Menengah dalam melaksanakan A Task is overdue! pan g g I Ia.n VI d e O y kI I k to m bOI

penilaian untuk kenaikan kelas dan kelulusan untuk pelajar.

“Start video call”

Reminder: 2 Remind
Untuk itu siapkan fasilitas berikut di tiap sekolah di propinsi anda:
1. Washtafel model injak di depan kelas serta sabun cuci tangan Automaion Configure
2. Hand sanitizer di dalam kelas
3. Thermal Gun di setiap kelas Created on: 24/10/2021 02:52:46 pm
4. Tenaga keamanan tambahan di setiap gedung sekolah
- . B R . Score: None
Atas informasi diatas agar segera dikerjakan instruksinya karena presiden Jokowi akan T
melakukan sidak di kantor Dinas Pendidikan di setiap propinsi.
‘ ¢ HD VIDEO CALL - ‘
+ Add a checklist
""""""""" 4 ¥ Open chat
Created by
This task is in group (project): Add 5 W Startvideo cal

""" Adla.
[ Postto Feed

Create event
Responsible | | ange

P0000O0CRO®EOB » o

START FINISH MORE... v EDIT M KFPUI ALAN RANGKA



Cara Menggunakan untuk Tipe Informasi Responsif

searct Create - Task: Koordinasi Persiapan Tatap Muka Sekolah dan Pembentukan Jaringan Komunikasi SMA Tahap ... H . . .
B Qe neNnen 4. Jika anda ingin berbicara
NG N§F-

@ Yesterday - .

. Task: Penyebaran informasi ko... meIaIUI Chat kllk menu
P Chat created based on task "Peny... Y y “O C h t,,
@ o

Tas_k_: _thg{dlna? ‘Per_smpan. Chat created based on task "Koordinasi Persiapan Tatap Muka Sekolah dan Pembentukan Jaringan pe n a
. iong dlEstan e e Komunikasi SMA Tahap 3 27 s/d 29 Mei 2021)" 10:45 pm

Wahyu Dwi

e 3 r';'yzsec' call from Aulia Ardianto . o 5 J . k d . . I k k
_ @ ned Chat £3 Q Tolong dijelaskan lebih rinci < 6 . | a an a |ng 18] me a u an
=, Call finished

O oo panggilan video, klik tombol
“Start video call”

0 BALI KABID SMA PROVINSI

Call #10 started

General chat
@ Aulia Ardianto ini sudah update?? 6. Jika anda memilih “open

Q Rencana Tindak Lanjut Sosi...

3 Serareseons. Chat” maka jendela chat
akan terbuka, ketik pesan
0 NUSA TENGGARA TIMUR KA....
nave |0 ned the team anda

0 KEPULAUAN BANGKA BELIT...

have joined the team

AN KEPULAUAN BANGKA BELIT...



9. Cara Menggunakan untuk Tipe Informasi Responsif

4. Jika anda ingin berbicara
melalui Chat klik menu
“Open Chat”

5. Jika anda ingin melakukan
panggilan video, klik tombol
“Start video call”

6. Jika anda memilih “Open
Chat” maka jendela chat
akan terbuka, ketik pesan
anda

7. Jika anda memilih “Start
video call” maka panggilan
video akan dimulai kepada
pemberi tugas




10. Cara Menggunakan Fitur Video Conference

1. Tombol untuk mematikan mic (mute)
atau menyalakan mic (unmute)

2. Tombol untuk
menyalakan/mematikan
webcam/kamera

3. Tombol untuk pesan teks (Chat)

4. Tombol untuk membagikan info di
layar anda (Share screen)

5. Tombol untuk merekam panggilan
video

6. Tombol untuk menambahkan
peserta ke dalam panggilan

7. Tombol untuk mengakhiri panggilan



11. Cara Menyampaikan Informasi Kepada Pusat (interaksi
tertutup dengan pusat)

S

Informasi Pasif (Feed) My tasks NEW TASK =

Informasi Aktif (Tugas)

Informasi Reponsif (Chat) List
Kalender

]
Drive Saya

O
Form Info b 1

Bantuan Pengguna

Deadline Planner  Calendar Gantt

Name »

Koordinasi Persiapan Tatap Muka Sekolah
dan Pembentukan Jaringan Komunikasi SMA
Tahap 3 27 s/d 29 Mei 2021) &

(] Pelaksanaan vaksin COVID-19 untuk guru,
staff serta karyawan sekolah
4
SELECTED: 0/2 TOTAL: SHOW QUANTITY

O ror AL

My items: @) Overdue o0 Comments
Active

@ October 24, 9:02 pm

October 25, 7:17 am

PAGES: 1

0 Aulia Ardianto ~

L X & £
L (=
Deadline Created by

[ - 1 week J O ruaar

O ruiaar

L3

RECORDS:| 50

1. Dari halaman manapun klik
menu “Form Info” dari
sebelah Kiri



11. Cara Menyampaikan Informasi
tertutup dengan pusat)

=

Form Informasi Provinsi

Mama lengkap

Mochtar

Propinsi

Bali

KIRIM

Kepada Pusat (interaksi

Dari halaman manapun klik
menu “Form Info” dari
sebelah kiri

Akan tebuka halaman dengan
formulir, isi kolom yang
dibutuhkan

Klik tombol “Kirim” untuk
mengirimkan informasi ke
pusat



11. Cara Menyampaikan Informasi Kepada Pusat (interaksi

tertutup dengan pusat)

Dari halaman manapun klik
menu “Form Info” dari
sebelah Kiri

Akan tebuka halaman dengan
formulir, isi kolom yang
dibutuhkan

Klik tombol “Kirim” untuk
mengirimkan informasi ke

pusat

Pesan anda telah terkirim



12. Cara Mungunduh dan Mengunggah file di Drive

=

Informasli Pasif (Feed) My tasks NEW TASK -

Informasi Aktif (Tugas)

Informasi Reponsif (Chat) List
Kalender 0O
Drive Saya 4— 1

O
Form Info

Bantuan Pengguna

Deadline Planner  Calendar Gantt

Name

Koordinasi Persiapan Tatap Muka Sekolah
dan Pembentukan Jaringan Komunikasi SMA
Tahap 3 27 s/d 29 Mei 2021)

O Pelaksanaan vaksin COVID-19 untuk guru,
staff serta karyawan sekolah
4
SELECTED: 0/2 TOTAL: SHOW QUANTITY

[ rorALL

My items: () Overdue 0 Comments
Active

& october 24, 9:02 pm

October 25, 7:17 am

PAGES: 1

L]}
Deadline

0 Aulia Ardianto -

Q X o

RECORDS:

£

(=)

Created by

e Aulia Ar

O suiaar

3

50 v

1. Dari halaman manapun klik
menu “Drive saya” dari
sebelah kiri



12. Cara Mungunduh dan Mengunggah file di Drive

=

Informasi Pasif (Feed)
Informasi Aktif (Tugas)
Informasi Reponsif (Chat)
Kalender

Form Info

Bantuan Pengguna

My Drive

My Drive

My Drive

Template Dokumen

Juknis

0 Aulia Ardianto -

More -

RECYCLE BIN fe 3

By date changed

Timeline Teman SMA.pdf 00400006232A.pdf

!

3

Dari halaman manapun klik
menu “Drive saya” dari
sebelah kiri

Klik pada folder untuk masuk
ke dalam folder

Klik pada file untuk
mengunduh file tersebut



12. Cara Mungunduh dan Mengunggah file di Drive

=

Informasi Pasif (Feed)
Informasi Aktif (Tugas)
Informasi Reponsif (Chat)
Kalender

Form Info

Bantuan Pengguna

My Drive

My Drive

My Drive

Template Dokumen

0 Aulia Ardianto ~
More ~
Fil
5 By date changed > ©
Folder
Timeline Teman SMA.pdf 00400006232A.pdf

Dari halaman manapun klik
menu “Drive saya” dari sebelah
kiri

Klik pada folder untuk masuk ke

dalam folder

Klik pada file untuk mengunduh
file tersebut

Klik tombol “Add” untuk
menguggah file atau mebuat
folder

Klik “File” untuk mengunggah
dokumen dari komputer anda



12. Cara Mungunduh dan

cel

© Recent

Y Home
Documents

Downloads

= BPOM

=+ Other Locations

1Y a12dhie

2om-2021.10.16-09_00_14.webm

Data sekolah yang sudah disosialisai.xlsx

Open Files

Q Open

5.9 MB Video 16 Okt
288 byt Text Sel
8.0kB Microsoft Excel Spreadshest 21117

Mengunggah file di Drive

6. Pilih file dari komputer anda



12. Cara Mungunduh dan Mengunggah file di Drive

Upload New Document

Pilih file dari komputer anda

Klik “Upload More” untuk
menggunggah file lain

Klik “Close” untuk menutup
jendela unggah



12. Cara Mungunduh dan Mengunggah file di Drive

5

Informasi Pasif (Feed)
Informasi Aktif (Tugas)
Informasi Reponsif (Chat)
Kalender

Form Info

Bantuan Pengguna

My Drive
My Drive

Selected: 1 [+ DETAILS + DOWNLOAD
Template Dokumen Juknis

00400006232A.pdf

# EDIT <& SHARE  ([1 RENAME @) COPY 3] MOVE

0 Aulia Ardianto ~

More ~

RECYCLE BIN £

MORE... ~

Data sekolah yang sudah disosial...

Timeline Teman SMA.pdf

v

9

Pilih file dari komputer anda

Klik “Upload More” untuk
menggunggah file lain

Klik “Close” untuk menutup
jendela unggah

File anda telah diunggah ke
dalam drive
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